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RESUMO:

O presente trabalho apresenta um relato sobre a Politica de Gerenciamento, Acesso
e Uso do Repositorio Institucional do Instituto de Logistica da Aeronautica (RILA).
Iniciando-se na fase de desenvolvimento da proposta e o estudo da implantagcdo do
projeto. A partir da Politica do RILA, pretende-se estabelecer uma rotina de
atividades e procedimentos a fim de, assegurar o recebimento, o tratamento, a
preservacao, o acesso e o uso dos documentos e/ou informacgdes contidos no RILA.
O RILA tem por finalidade organizar e preservar a documentacdo de carater de
ensino, técnico-cientifico, técnico-administrativo e de memoria produzidas no ambito
do Instituto de Logistica da Aeronautica (ILA), visando a qualidade no gerenciamento
da informacdo e da documentacao institucional. Objetiva-se prover visibilidade e
acesso pontual as producgdes bibliograficas e documentais produzidas no Instituto,
em atendimento ao que preveem as legislacdes vigentes de acesso a informacao.

Palavras-chave: Repositérios digitais. Conservagcdo de documentos. Politicas de
informacao. Gestao do conhecimento.

ABSTRACT:

The present work presents hum account About Management Policy, Access and Use
of Institutional Repository Logistics Institute of Aeronautics (RILA). Starting on the
development phase of the Proposal and the Study of Project Implementation. At from
the RILA Policy, we intend to establish a routine activities and procedures an End to
ensure receipt, treatment, Preservation, Access and use of documents and / or
information contained in RILA. The RILA is intended to establish and preserve the
educational character of documentation, technical-scientific, technical, administrative
and memory produced in the Scope of Logistics Institute of Aeronautics (ILA), to the
Quality of Information Management and institutional documentation. It aims to provide
visibility and timely access to bibliographic and documentary productions produced in
the Institute, in compliance with the que predict how current legislation on Access to
Information.



Keywords: Digital Repositories. Materials conservation. Information policy.
Knowledge management.

1 INTRODUGAO

O Instituto de Logistica da Aeronautica (ILA), criado pelo Decreto n° 95.640,
de 13 de janeiro de 1988, é uma organizacao militar do Comando da Aeronautica
(COMAER) cuja missao € desenvolver as capacidades técnicas e gerenciais dos
profissionais do COMAER por intermédio das atividades de ensino e pesquisa, em
proveito dos sistemas logisticos, conforme previsto em seu Regimento Interno (RICA
21-50/2011), publicado pela Portaria COMGAP n° 28/3EM, de 21 de julho de 2011.

Na area de ensino, o ILA promove a atualizagdo técnica e a capacitagao de
recursos humanos para o exercicio de fungdes especificas na area da logistica
aeronautica, sob a égide do Comando-Geral de Apoio (COMGAP), conforme prevé o
Paragrafo 1° do Art. 16 do Decreto n° 6.834, de 30 de abril de 2009, que dispde
sobre a subordinacdo do ILA ao COMGAP. Isto se da por meio de ampla gama de
Cursos presenciais, semipresenciais e a distancia, elaborados para o aprimoramento
constante do capital humano afeto a area da logistica militar.

Na area de pesquisa, o ILA desenvolve atividades de investigacao cientifica,
por meio das quais tem assessorado diversas organizagbées do COMAER na solugao
de problemas logisticos e na otimizagao dos seus processos produtivos.

O ILA possui um acervo multidisciplinar voltado a area da logistica do
COMAER, composto por um rol de documentos/itens informacionais que tramitam no
Instituto, e que ndo possuem acesso digital tratado e facilitado. Esses documentos
sdo das areas de: Ensino - Relatorios de Coordenacao de Cursos e de Grupos de
Trabalho (GT), Plano de Unidades Didaticas (PUD), Curriculos Minimos (tanto os
que vigoram quanto os desatualizados), Quadros-Horarios (QH) dos cursos,
Questionarios Didatico-Pedagdgicos para os GT, Materiais Didaticos (textuais e
midiaticos), Videoaulas, Bancos de Imagens e Filmagens relacionadas aos eventos e
cursos transcorridos interna e externamente ao ILA, entre outros; Apoio

Administrativo - Guias de Recolhimento de Receitas, Relatérios e Controles de
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Despesas, Termos de Referéncia, Projetos Basicos, Pareceres Técnicos, entre
outros; Pesquisa - Relatério de Consultorias Logisticas, Projetos de Capacitacéo,
Levantamentos e Apresentagbes Digitais Setoriais e Institucionais, Teses e
Dissertacoes dos alunos dos cursos de Especializagdo Lafo Sensu em Logistica e
em Tecnologia da Informacao, e dos alunos dos cursos de Mestrado Stricto Sensu
na Air Force Institute of Technology (AFIT) e na Cranfield University, outras
documentacdes afetas as Divisdes e aos Setores producentes do ILA.

Estas documentacgdes, por sua importancia no ambito interno e externo ao
ILA e ao COMAER, necessitam ser organizadas e dispostas de tal forma que sua
recuperacao e seu acesso sejam ageis e faceis, para a manutenibilidade da memdéria
historica da Instituicdo e, consequentemente, para a reafirmacdo da identidade
organizacional, visibilidade e acesso a producao intelectual do ILA. Isto corrobora
com o disposto nas legislagbes que se seguem: Art. 5° da Lei n° 12.527 (Lei de
Acesso a Informacgédo, LAI), de 18 de novembro de 2011, que diz que “é dever do
Estado garantir o direito de acesso a informacgéo, que sera franqueada, mediante
procedimentos objetivos e ageis, de forma transparente, clara e em linguagem de
facil compreensao.”; e com o Art. 2° do Decreto Regulamentador da LAI n°® 7. 724, de

16 de maio de 2012, que diz que:

Os o6rgaos e as entidades do Poder Executivo federal assegurardo, as
pessoas naturais e juridicas, o direito de acesso a informagao, que sera
proporcionado mediante procedimentos objetivos e ageis, de forma
transparente, clara e em linguagem de facil compreensao, observados os
principios da administracdo publica e as diretrizes previstas na Lei no
12.527, de 2011.

Com a Constituicdo Federal Brasileira, em seu Inciso XXXIII, Capitulo |, que

dispbe que:
Todos tém direito a receber dos 6rgaos publicos informagbes de seu
interesse particular, ou de interesse coletivo ou geral, que serao prestadas

no prazo da lei, sob pena de responsabilidade, ressalvadas aquelas cujo
sigilo seja imprescindivel a seguranca da sociedade e do Estado.

E em seu Art. 216°, Paragrafo 22, onde diz que “cabe a administracao
publica, na forma da lei, a gestdo da documentacdo governamental e as
providéncias para franquear sua consulta a quantos dela necessitem”.

Neste contexto, ha um software livre, denominado DSpace que foi

Rev. Inf. na Soc. Contemp., Natal, RN, Niumero Especial, 2017 |



desenvolvido pelo Massachusetts Institute of Technology (MIT) e pelos Laboratérios
Hewlett-Packard (HP) com o fito de criar repositorios institucionais e
multidisciplinares para bibliotecas, arquivos e centros de pesquisa. Este software €
tutelado pelo Instituto Brasileiro de Informagdo em Ciéncia e Tecnologia (IBICT) e é
um dos mais utilizados no Brasil, por dezenas de entidades publicas e privadas,
entre elas a Universidade de Sdo Paulo (USP), Universidade Federal do Rio Grande
do Sul (UFRGS), Fundagcao Oswaldo Cruz (FIOCRUZ), Superior Tribunal de Justica
(STJ), Senado Federal, entre outras, conforme informagées do Ministério da Ciéncia,
Tecnologia e Inovagao (MCTI).

Segundo Leite (2007), o ambiente académico, possui uma estrutura cultural,
social e tecnologica constituida de forma favoravel as praticas da gestdo do
conhecimento. Obtém-se o uso de repositérios como uma ferramenta de métodos de
arquivamento ideal para a preservacao da memoria deste Instituto.

Os repositoérios institucionais sdo bases de dados online que reunem de
maneira organizada a producgdo cientifica/intelectual de uma instituicdo. Eles
armazenam arquivos de diversos formatos (ppt, pdf, txt, jpeg, mpeg, tiff, etc.),
possuem interoperabilidade com sistemas congéneres por meio do protocolo
OAI/PMH, podem também ser customizados de acordo com as caracteristicas da
Instituicdo, dentre diversas outras facilidades, que resultam, segundo o IBICT 2016
em diversos beneficios para pesquisadores de instituicées, proporcionando maior
visibilidade aos resultados de pesquisas e possibilitando a preservacao da historia

cientifica da instituig&o.
2 DESENVOLVIMENTO

Para a proposta de implementacdo do Repositorio, foi feito um estudo e
analises de Repositorios ja implantados em outras instituicbes, como por exemplo,
da Escola Nacional de Administracdo Publica (ENAP). Para Costa e Leite (2009) os
Repositérios possuem atributos importantes, das quais procurou-se abranger por
meio da Politica do RILA, quais sejam:

e  Ser institucionalmente definido: seus limites sdo definidos pelas
fronteiras da instituicdo, devem ser oficialmente reconhecidos pela instituicao
por meio de implementagao de politicas que garantam sua existéncia;

e Orientacdo cientifica e académica: cientificamente orientado

deve significar conteudo reconhecido e validado pela comunidade cientifica.
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Academicamente orientado flexibiliza a perspectiva da validagdo alcancada
pelo peer review, e contemplam também outras formas de comunicagao
cientifica, mais informal, inclusive materiais de ensino;

e  Cumulativo e perpétuo: preservar a producao intelectual de uma
instituicdo e garantir acesso amplo e irrestrito; e

e Aberto e interoperavel: uma das principais caracteristicas
responsaveis pelo aumento do impacto dos resultados de pesquisa e
visibilidade da producao, do pesquisador e da instituicao.

A partir das informagbes acima, pensando no total entendimento acerca do

funcionamento do RILA, procurou-se definir em sua Politica de Gerenciamento,

Acesso e Uso, primeiramente os operadores do Repositério, seguido pela

Organizacao do RILA, a partir da definicdo de Comunidades e Subcomunidades e do

processo de submissdo, a seguir abordou-se 0 acesso aos documentos dispostos no

RILA, uso dos documentos e a questao dos Direitos Autorais.

3 OPERADORES DO RILA

RILA:

A seguir estao definidos os responsaveis e operadores pelos processos do

e Usuarios: Servidores militares ou civis dos efetivos do ILA e das
demais Organizacdes Militares do COMAER que fazem uso dos produtos e
servicos oferecidos pelo ILA;

e Autores: Setores do ILA que produzam documentagao relevante
para armazenamento permanente, bem como os militares/civis que
desenvolvam conteudo intelectual vinculado ao Instituto e/ou que estejam no
exercicio de suas fungdes;

e Submetedores (Depositantes): Encarregados de cada setor que
produza documentagdo relevante para armazenamento permanente. Estes
militares sdo os responsaveis pela submissao de itens informacionais de seu
setor ao RILA, respeitando os critérios da Politica. Eles fazem a descrigao do
item por meio dos metadados estabelecidos e ypload do arquivo digital;

e Comissao de Avaliacédo e Revisdao: Comissao publicada em Boletim
Interno, composta por 02 Oficiais (arquivista, bibliotecario, ou outros

profissionais qualificados na area de Gestdao da Informacdo) e por 08
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Graduados. A Comissao € responsavel pelo papel de Avaliador -faz a analise
inicial e aprova o conteudo submetido pelos Submetedores, indicando que o
item informacional poderd ou nao ser depositado no RILA, verificando
restricdes/autorizagdes relacionadas aos Direitos Autorais e permissdes de
uso - e de Revisor - responsavel pela revisao final e publicagdo dos conteudos
submetidos e aprovados;

e Gerenciadores: A Secao de Arquivo Geral do ILA (AARQ) e a
Biblioteca do ILA (PDBI) s&ao responsaveis pela melhoria e evolucao do RILA,
atualizacdo da politica, concessao de perfis de acesso ao Repositorio,
atualizacao das informac¢des do sistema, gestdo das comunidades e colegoes;

e Administradores: A Secdo de Tecnologia da Informacado do ILA
(ASTI)é responsavel pela gestdo e manutencdo do RILA, no que tange a
infraestrutura tecnolégica, atualizacdo do software, configuragcao do sistema,
layout do portal; e

e Comité Gestor: Instituido caso haja necessidade de avaliar a
pertinéncia de um novo item informacional e/ou objeto digital a ser
armazenado no RILA. Constitui esse Comité o Sr. Diretor do ILA, o Chefe do
Setor que produz o conteudo e os Gerenciadores e Administradores do RILA;
e

e Biblioteca do ILA: A PDBI & a responsavel pela recepgédo e
gerenciamento da documentacdo relativa aos direitos autorais dos itens
informacionais a serem submetidos ao RILA, bem como ao cadastro e
controle de usuarios que requererem acesso aos documentos de carater
restrito.

Apos definicdo dos responsaveis, abordou-se a Organizacao do Repositorio,

conforme sera abordado no tépico seguinte.

4 ORGANIZAGAO DO RILA

O RILA é organizado hierarquicamente em Comunidade e Subcomunidades,

que, por sua vez, apresentam seus conteudos dispostos em Colecbes. As

Comunidades representam o maior nivel hierarquico na organizacao da informacao

no Repositorio. As Subcomunidades sao criadas dentro de uma Comunidade e

servem para ajudar na organizacao do Repositério, com a possibilidade de adicionar

Rev. Inf. na Soc. Contemp., Natal, RN, Niumero Especial, 2017 |



| 7

novos niveis hierarquicos. As Cole¢des sao os conjuntos de itens informacionais, na
qual os documentos sdo armazenados virtualmente. Sdo subordinadas as

Comunidades ou Subcomunidades.
Exemplo:
Repositdrio Institucional (Comunidade)
Histéricos de criacdo (Subcomunidade)
Apresentacdes Institucionais do RILA (Colecgdes)

Politicas Institucionais do RILA (Colegdes)

4.1 INCLUSAO DE COMUNIDADES, SUBCOMUNIDADES E COLEGOES

A inclusdo de novas Comunidades, Subcomunidades e Colec¢odes, deve estar
alinhada com os objetivos do RILA e estar sujeita a parecer favoravel do Comité

Gestor.
O Comité Gestor devera avaliar a inclusdao mediante os seguintes aspectos:

1. Conteudo: avaliar o conteudo de forma a assegurar a qualidade

e adequacao do mesmo aos objetivos do RILA;

2. Formato: avaliar o formato dos conteudos digitaisde forma a
garantir o acesso ao conteudo dos arquivos e manter a
padronizacao do RILA;

3. Participagao do solicitante: garantir a participagdo do proponente
no processo de definicdo e registro dos metadados, e da
delimitacdo do fluxo de submissdo (Submetedor) da nova

Comunidade / Subcomunidade / Colecao.

A proxima fase a ser abordada na Politica do RILA, trata-se da submissao, conforme

abordou-se no préximo topico.
5 SUBMISSAO

Os documentos a serem submetidos ao RILA devem atender aos seguintes
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critérios:

e Estarem em formato digital, conforme definido pelos

Administradores e Gerenciadores;
e Terem sido produzidos ou patrocinados pelo ILA e/ou COMAER,;

e Estarem completos e finalizados, ou seja, ndo pertencerem ao

arquivo corrente, e assinados, se for o caso;
e Estarem classificados como Ostensivos;

e N&o serem passiveis de protecdo de Propriedade Intelectual ou

Industrial; e

e Nao possuirem restricbes contratuais relativas aos Direitos
Autorais.

e Quanto aos metadados utilizados para submissao de documentos
no RILA devem seguir o padrdo Dublin Core e sao definidos pelos

Gerenciadores do Repositério, em conjunto com os Autores.
6 ACESSO AOS DOCUMENTOS
O acesso aos documentos depositados no RILA ocorre da seguinte forma:

e Acesso Aberto: os documentos sao disponibilizados sem restricao

de acesso, ou seja, sem a necessidade de /ogin e senha;

e Acesso Restrito: os documentos tém seu acesso condicionado a

identificacdo por /ogin e senha;

e Acesso Embargado: os documentos tém seu acesso embargado
por tempo determinado, ou seja, os documentos ficam indisponiveis para
acesso por um periodo de tempo, e apos findado este periodo, os documentos
poderdo ter seu acesso restrito ou aberto, conforme previamente configurado;

e

e Acesso Fechado:os documentos possuem acesso limitado aos
Gerenciadores e Administradores. Utilizado somente para cémputo de dados

estatisticos, de gestdo ou de memoaria institucional.

A solicitacdo de /ogin e senha devera ser feita junto a Biblioteca do ILA,

Rev. Inf. na Soc. Contemp., Natal, RN, Niumero Especial, 2017 |



mediante preenchimento de um formulario e de um termo de ciéncia e

responsabilidade.

7 USO DOS DOCUMENTOS

O uso dos documentos depositados no RILA sera da seguinte forma:

e Os documentos depositados no RILA estdo disponiveis sem 6nus
ao usuario, para fins de consulta e pesquisa, de acordo com as licengas
adotadas para cada documento, conforme Politica de Direitos Autorais do
RILA;

e E vedada a reproducéo, divulgacdo, comercializagdo e alteracdo

dos documentos depositados no RILA sem a prévia autorizacéo do autor;

e A divulgacdo e a reproducdo, devidamente autorizada pelos
autores, das informagdes contidas nos documentos no ambito externo ao

COMAER, devera ser analisada e também autorizada pelo Comité Gestor;

e Os usuarios que utilizarem os recursos disponiveis no RILA
deverao citar o nome do autor e os dados completos da obra; e
e E vedado o uso da documentacdo disponivel no RILA em

desconformidade com a Lei de Direitos Autorais Brasileira, vigente.

8 DIREITOS AUTORAIS

Conforme disposto nos Incisos do Art.7 da Lei de Direitos Autorais (n°
9.610/98), as obras intelectuais armazenadas no RILA sdo protegidas, portanto,
conforme Inciso | do Art. 29 da citada Lei, faz-se necessaria a autorizacao prévia e
expressa do autor das obras inseridas no RILA, nos casos em que o autor nao
possua vinculo institucional com ILA, conforme estabelecido na Politica de Direitos
Autorais do ILA. Para isso, consta no foi feita uma Declaracdo e um Termo de
Autorizacao que deverao ser preenchidos pelo autor de cada obra a ser depositada
no RILA, anteriormente ao seu depodsito. Esta Declaragdo deverd ser preenchida,
assinada e entregue na Biblioteca do ILA.

As demais disposicdes relacionadas as licencas de uso, dominio publico e
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autorizagdes constam na Politica de Direitos Autorais do RILA, devendo esta ser

verificada pelos usuarios do RILA, obrigatoriamente.
9 CONSIDERAGOES FINAIS

A estrutura das Comunidades, Subcomunidades e Colegbes, a tipologia, o0s
procedimentos de submissao dos itens informacionais, as normas de preenchimento
dos conjuntos de metadados, as etapas do fluxo de submissao serdo descritos no
Manual do RILA, desenvolvido com o intuito de colaborar com a compreensao e
utilizacdo dessa ferramenta

Tendo em vista a necessidade de um armazenamento digital permanente
para a salvaguarda dos documentos anteriormente citados, com vistas a
preservacao das documentagdes produzidas no ambito do Instituto, ao atendimento
as legislagcbes vigentes, e, levando em consideracdo a necessidade de
disponibilidade e acesso a producdo documental de ensino, pesquisa e apoio do ILA,
faz-se premente a criagdo e implementacao de um repositorio digital institucional no
ILA. Para tanto, originou-se um projeto, tendo como objetivo geral possibilitar a
implementacdao do Repositorio Institucional do Instituto de Logistica da Aeronautica
(RILA), e, como objetivo especifico, permitir a geréncia das acdes e prazos para a
efetiva implantacdo e geréncia do RILA. O projeto supracitado esta em fase de

implantagao.
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